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KDO JSME?

Jsme vzdélavaci agentura se specializaci na vzdélavani dospélych. Na ¢eském trhu fungujeme od roku
2008. Etablovali jsme se z oblasti marketingu, reklamy, lidskych zdrojl a financi k vytvofeni dostate¢ného
profesniho potencialu z naSich odbornych a praktickych zkusenosti z jednotlivych oblasti.

Béhem let plsobeni nasi spole€nosti na trhu doslo k podstatnému rozsifeni nabidky vzdélavacich kurzl
pro vefejnost a zaméreni i na zakazkova skoleni.

V soucasné dobé nabizime nejen pestrou paletu vzdélavacich produktd, ale také zpulsob, jak vzdélavani
ve spoleénostech financovat (spolufinancovani prostfednictvim ziskavani dotaci z ESF).

Nase vzdélavaci agentura ma udélenou akreditaci od MV CR a MSMT. Kurzy akreditované MV CR jsou
uréeny pro pracovniky uzemné samospravnych celkl a kurzy akreditované MSMT jsou rekvalifikagnimi
kurzy ur€enymi pro vefejnost a firmy.

Nas tym porada kurzy po celé Ceské republice. Skolime ve vSech krajskych méstech a v misté
pusobeni firmy — v Praze . V Praze mame $kolici prostory v trvalém najmu, vybavené modernim a

vhodnym zafizenim k pofadani kurzd. Skoleni provedeme v nasich prostorach nebo zajistime vhodné
uCebny.

ZAJISTENI REALIZACE KURZU

Pozivame nasledujici metody pro provedeni vstupni analyzy:

Ze zkuSenosti povazujeme za velmi dulezité provedeni vstupnich analyz.

Znalost vychozi urovnég, informace o jejich znalostech a dovednostech a pfesné ur€eni cill vzdélavaciho
projektu vede k presnéjsi specifikaci osnov navrzenych seminafl a kurzu a také k pfesnéjSimu nastaveni
pouzitych vzdélavacich metod.

Cilem provadéni vstupnich analyz je zjisténi konkrétnich a co nejpfesnéjSich potifeb ucastnik(i Skoleni,
pochopit spole€nost jako takovou a tim dosahnout maximalniho efektu seminaru a kurza.

K tomuto zjisténi pouzivame tyto metody:
= vstupni pohovory se zadavatelem,
= dotaznikova Setreni,
= rozhovory lektor( s ucastniky,
= mysteryshoppingy a mysterycallingy,
= seznameni realizatora s prostfedim a specifiky prace mistnim Setfenim.

Vzdélavaci projekt je pfipravovan pro administrativni pracovniky s ohledem na pouzivanou metodiku
tréninkd, diskusi, skupinovych praci a disledné uplatfiovani interaktivniho pfistupu. Optimalni pocet ve
skupiné je 8 - 12 ucastniku.

Kazdy uc€astnik obdrzi vyukové materialy a potfebné pomucky.
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Materialy pro vyuku ,,Sité na miru“
= Komplexni pracovni material

Tento typ material( pouzivame pro skupiny Uc¢astniku, které prochazi postupnym vzdélavanim -
UCastnici absolvuji nékolik na sebe navaznych vzdélavacich moduld.

» Material na jednotlivé kurzy

Tento typ materialu pouzivame v pfipadé, zZe ucastnici absolvuji pouze nékolik malo na sobé
nenavaznych modull. Material je dodavan v krouzkové vazbé.

Potiebné pomiicky

» Bloky, pera na psani a jiné pomUcky souvisejici s danym programem.

Vzdélavani mulze byt realizovano jednak v dobfe znamych prostorech nebo zcela mimo prostory
zadavatele. Jistou vyhodou potvrzenou praxi je realizace vzdélavacich akci mimo prostory dobfe znamé
zameéstnancum. Davodem tohoto doporuceni je fakt, Zze zaméstnanci se dokazi lepé oprostit od dennich
pracovnich povinnosti, dokazi se Iépe soustifedit na nové podméty. Mnohdy |ze spojit vzdélavani externé
od klienta také s relaxaci a odpocinkem dle moznosti jednotlivych presentacnich prostora.

Dle svych zkuSenosti doporuCujeme lektora s jednotlivymi ucastniky
Skoleni 3 tydny po ukon&eni kurzu. Smyslem téchto konzultaci je analyza aplikovani ziskanych znalosti a
dovednosti z kurzu v samotné pracovni praxi. Lektor zde jesté fixuje a doladuje nedostatky a navrhuje
dopliujici Skoleni.

VeSkera organizani prace na seminafich je véci realizatora. Realizator bude postupovat dle pokynl a
doporuceni zadavatele.
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REALIZACE KURZU

LPrvotni
seznameni se”

,Jesté nekonéime*

aneb Zpétna vazba .Co pro vas

muazeme
Individualni konzultace udelat”
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nasleduje konzultace

lektora s jednotlivymi ~Jdeme na to!"

ucastniky) Realizace
vzdélavaciho
projektu

poradenstvi
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TECHNICKE ZAJISTENI KURZU

V ramci jednotlivych vzdélavacich programu vyuzivame rizna technicka vybaveni poskytnuté dodavatelem
Ci zadavatelem. Jedna se o nasledujici vybaveni:

= dataprojektory,
» notebooky pro spousténi prezentaci a audio nahravek
» flipchart,
» videokamery, dle potfeby se stativem
= promitaci platna, dle potfeby se stojanem,
= audiotechnika,
= TV,
= testy,
= ucastnicky manual,
= hodnotici formulare,
» formulafe ,AkCni plany®,
=  formulare ,Hodnoceni kurz( Ucastnikem®,
= jmenovky Ucastnikd,
» psaci potfeby,
= dopravni technika pro zajisténi dopravy lektora, pfipadné realizaéniho pracovnika na misto Skoleni,

= vlastni a licen¢ni videonahravky.
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NABIDKA KURZU

ODBORNE DOVEDNOSTI

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.750,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je, aby se ucastnici orientovali v oblasti vefejného zadavani a
dokazali zadavat vefejné zakazky v souladu se zakonem a jeho provadécimi pfedpisy. Kazdy
samospravny celek je dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach vefejnym zadavatelem
vefejnych zakazek a kazdy obchodné-zavazkovy vztah, ktery takovy zadavatel ucini je zadanim
verejné zakazky.

Lektor: Mgr. Jifi Simon, dlouholety pravnik, ktery disponuje prehledem v &eském pravnim
fadu, praxi v legislativé, orientaci ve spravnim pravu a zakonu o vefejnych
zakazkach.

Mgr. Martin Cech, vedouci oddéleni organizace a legislativy na Statnim fondu
Zivotniho prostiedi CR, ktery ma v kompetenci agendu zadavani verejnych zakazek.
Od roku 2006 se soubézné vénuje lektorské Cinnosti zakona o vefejnych zakazkach
a jeho aplikaci do praxe v navaznosti na jeho novelizaci.

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.750,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je orientace v nové upravé soukromého prava obsazené v zakoné
€. 89/2012 Sb., obansky zakonik, v plathném znéni (dale jen ,novy obCansky zakonik®), a zakoné
¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, v platném znéni (dale jen ,zdkon o obchodnich
korporacich®). Vzdélavaci program je zaméfen zejména na novou Upravu zavazkovych vztaha,
vécnych prav, nahrady Skody €i pravnich korporaci, a to tak, aby posluchaci dokazali pfislusna
nova zakonna ustanoveni v aplikovat v praxi.
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Lektor: Mgr. Martin Cech, vedouci oddéleni organizace a legislativy na Statnim fondu
Zivotniho prostiedi CR, ktery ma v kompetenci agendu zadavani vefejnych zakazek.
Od roku 2006 se soubézné vénuje lektorské Cinnosti zakona o verejnych zakazkach
a jeho aplikaci do praxe v navaznosti na jeho novelizaci.

Mgr. Jan Mauric, pravnik s dlouholetou praxi v mezinarodnich advokatnich
kancelafich, kde se specializoval na obchodni pravo, pravo spole¢nosti a pravo
duSevniho vlastnictvi. Ma také rozsahlé zkuSenosti v oblasti vefejnych zakazek a
prava nemovitosti.

Mgr. Lukas Blazek, pravnik s dlouholetou praxi, generalni praxe vcetné prava
nemovitosti, vymahani pohledavek a trestniho, ob¢anského i obchodniho prava.

Mgr. Zuzana Knobova, pravnik s dlouholetou praxi, generalni praxe, Skoleni klientt
- postup dle ZVZ, stavebni pravo, obchodni pravo, verejné pravo.

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.550,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je, aby uc€astnici kurzu porozuméli komunikaénim dovednostem
prostfednictvim medii. Vzdélavaci program pfipravi u€astniky na reprezentovani jejich instituce ci
spole€nosti navenek pfi projevu a reprezentovani samotného ucastnika, ktery se musi prezentovat
pfi rozhovorech, tiskovych konferencich a televiznich vystoupenich. Seznami se se zasadami
chovani pfed kamerou a oveéfi si své schopnosti v televiznim studiu.

Lektor: Mgr. Daniel Herman, lektor a tiskovy mluvéi s vice jak 20ti letou praxi v CR i
v zahraniéi ve spolupréaci s Ceskou televizi a Ceskym rozhlasem
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Doprava a silniéni hospodarstvi

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.250,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

- Zvysit informovanost odborné vefejnosti o aktualnich problémech v daném pravnim odvétvi

- Seznameni odborné verfejnosti s aktualnimi a pfipravovanymi zménami pfislusnych
pravnich predpisl a s aktualni soudni judikaturou v daném odvétvi

- Na podkladé praktickych pfikladl hledat feSeni problematickych otazek, které se v praxi
vyskytuji

- Prezentovanim a komentovanim vzoru spravnich rozhodnuti a jinych pravnich aktl k dané
problematice

- Seznameni odborné verejnosti s pfesahem problematiky pozemnich komunikaci do jinych
pravnich oblasti (upravenych kupf. obanskym zakonikem, Listinou zakladnich prav a
svobod, pravni upravou na useku ochrany zivotniho prostfedi apod.)

Lektor: JUDr. Roman Ko¢i, lektor a vedouci odboru dopravné spravnich agend, pravnik
odboru, autor publikaci tykajici se Zakonu o pozemnich komunikacich

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je, aby se ucastnici orientovali v problematice pravni upravy
provozovani taxisluzby, pfedevsim pokud jde o zak. €. 111/1994 Sb., o silniCni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisu a vyhl. €. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Lektor: JUDr. Zita Stecherova, lektor a zkuSebni komisaf Institutu pro vefejnou spravu

Praha, pracovnik na ministerstvu dopravy CR, odbor vefejné dopravy

Bc. Martin Zak, , vedouci oddéleni statni spravy na ministerstvu dopravy CR, odbor
vefejné dopravy
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Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je zdokonalovani uc€astniki Skoleni v oblasti sou€asné pravni
Upravy provozovani linkové osobni dopravy.

- zvySeni odborné kvalifikace uc€astniku, pokud jde o pravni Upravu provozovani linkové
osobni dopravy obsazenou v nafizenich Evropské unie, zakoné €. 111/1994 Sb., o silnicni
dopravé, a jeho provadécich vyhlaskach,

- zvySeni informovanosti u¢astnikd, pokud jde o dalSi prameny pravni Upravy provozovani
verejné dopravy osob (zakon €. 194/2010 Sb., o vefejnych sluzbach v pfepraveé cestujicich,
zakon ¢&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich,

- prohloubeni znalosti tykajici se provadéni kontrol statniho odborného dozoru podle zakona
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) a o praktické aplikace postupl pfi spravnim
fizeni pfi udélovani licenci, schvalovani jizdnich fada a ve vécech spravniho trestani.

Lektor: Ing. FrantiSek Prosek, lektor a zkusebni komisar Institutu pro vefejnou spravu
Praha, pracovnik na ministerstvu dopravy CR, odbor vefejné dopravy

Bc. Martin Zak, , vedouci oddéleni statni spravy na ministerstvu dopravy CR, odbor
vefejné dopravy

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je rozSifit, prohloubit a aktualizovat znalosti a praktické dovednosti
uCastnikd Skoleni, ktefi maji ve své Cinnosti rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych
prukazech nebo se o danou problematiku zajimaji.

Lektor: Katefina Janovcova, lektor a zkuSebni komisaf Institutu pro verejnou spravu Praha,
pracovnik na ministerstvu dopravy CR, odbor provozu silniénich vozidel

Ing. Pavel Nahodil, , vedouci oddéleni agend fidi¢d na ministerstvu dopravy CR

® Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
( circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10

www.circle-education.cz 110 00 Praha 1

CIRCLE EDUCATION

11



Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je rozsifit, prohloubit a aktualizovat znalosti a praktické dovednosti
ucastniku Skoleni, ktefi maji ve své Cinnosti ovéfovani profesni zpUsobilosti fidi€l nebo se o
danou problematiku zajimaji.

Zkraceny obsah:
> Uvod do problematiky
» PrlUkaz profesni zpUsobilosti FidiCe
» Smeérnice Evropského parlamentu
» Kontrolni a dozorova Cinnost

Lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky, lektor s 22 letou praxi v silnicni dopravé v oblastech
silnicniho provozu, prevence a bezpecnosti silnicniho provozu, dopravné spravnich
¢innosti, zkousSek odborné zpusobilosti fidi€i a Zzadateld o fidiCska opravnéni.
Pracovnik na ministerstvu dopravy CR, oddéleni agent Fidi¢d.

Ing. Pavel Nahodil, , vedouci oddéleni agend fidi&ti na ministerstvu dopravy CR

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je rozsifit, prohloubit a aktualizovat znalosti a praktické dovednosti
ucastniku Skoleni v zalezitostech souvisejicimi s provozem auto$kol.

Zkraceny obsah:
> Uvod do problematiky
» Spravni ¢innosti
» Novinky v oblasti autoskolstvi v souvislosti s implementaci Smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2006/126/ES
» Informace o inovovaném systému ziskavani, zdokonalovani a zkouSek z odborné
zpuUsobilosti k fizeni motorovych vozidel
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Lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky, lektor s 22 letou praxi v silnicni dopravé v oblastech
silniéniho provozu, prevence a bezpecnosti silnicniho provozu, dopravné spravnich
¢innosti, zkouSek odborné zpUsobilosti fidi€l a Zadatell o fidi€ska opravnéni.
Pracovnik na ministerstvu dopravy CR, oddé&leni agent Fidi&(.

Ing. Pavel Nahodil, , vedouci oddéleni agend fidi¢d na ministerstvu dopravy CR

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.250,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je rozSifit, prohloubit a aktualizovat znalosti a praktické dovednosti
ucastniki  Skoleni v zalezitostech souvisejicimi s vykonem statniho odborného dozoru
v pusobnosti zakona €. 247/2000 Sb.

Lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky, lektor s 22 letou praxi v silnicni dopravé v oblastech
silnicniho provozu, prevence a bezpec€nosti silnicniho provozu, dopravné spravnich
¢innosti, zkousSek odborné zpUsobilosti fidi€l a Zzadatell o fidi€ska opravnéni.
Pracovnik na ministerstvu dopravy CR, oddéleni agent fidi&a.

Ing. Pavel Nahodil, , vedouci oddéleni agend fidi&ti na ministerstvu dopravy CR

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1/2 dne
Cena kurzu: 1.050,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem vzdélavaciho programu je:
- prohloubit znalosti u¢astnik Skoleni o pfestupcich, v€etné fizeni o opravnych prostfedcich
a zvlastnich forem fizeni
- rozsifit védomosti ohledné& pravnich institutl souvisejicich s provozem na pozemnich
komunikacich
- informovat uc€astniky o pfipravovanych novelizacich pravnich pfedpist vztahujicich se

k danému tématu a o aktualni rozhodovaci praxi soud(
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Zkraceny obsah kurzu:

- Rizeni o prestupcich na I. stupni, Rizeni o opravnych prostfedcich, Zvlastni formy Fizeni o
pfestupcich, Pravni instituty souvisejici se spravnim trestanim v oblasti provozu na
pozemnich komunikacich

Lektor: Mgr. Michael Zidiiv, vedouci oddéleni spravniho fizeni a pravnich predpist na
ministerstvu dopravy CR, odbor provozu silniénich vozidel, lektor a zkusebni komisaf
Institutu pro vefejnou spravu Praha

JUDr. Ladislav Decarli, pravnik oddéleni spravniho fizeni a pravnich pfedpist na
ministerstvu dopravy CR, odbor provozu silniénich vozidel s 20ti letou &innosti na
useku spravniho fizeni v oblasti silnicniho provozu n pozici spravniho organu |II.
stupné s metodickym pusobenim vag&i spravnim organim I. stupné.

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1/2 dne
Cena kurzu: 1.050,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

- prohloubit znalosti u¢astnikd Skoleni v oblasti obecné a zvlastni ¢asti zakona €. 200/1990
Sb., o pfestupcich a o skutkovych podstatach prestupkld podle zakona o silni€nim provozu
a nékterych dalSich zvlastnich zakonu

- rozSifit védomosti ohledné pravnich institutd souvisejicich s provozem na pozemnich
komunikacich

- informovat Uc€astnikd Skoleni o pfipravovanych novelizacich pravnich predpist vztahujicich

se k danému tématu a o aktualni rozhodovaci praxi soudu

Zkraceny obsah kurzu:
- Obecna Cast zakona o prestupcich, Skutkové podstaty prestupkl podle zakona €. 361/2000
Sb., o silni€nim provozu a podle jinych zvlastnich pfedpisu, Pravni instituty souvisejici se
spravnim trestanim v oblasti provozu na pozemnich komunikacich

Lektor: Mgr. Michael Zidiv, vedouci oddé&leni spravniho Fizeni a pravnich predpisi na
ministerstvu dopravy CR, odbor provozu silniénich vozidel, lektor a zku$ebni komisaf
Institutu pro vefejnou spravu Praha

JUDr. Ladislav Decarli, pravnik oddéleni spravniho fizeni a pravnich predpist na
ministerstvu dopravy CR, odbor provozu silniénich vozidel s 20ti letou &innosti na
useku spravniho fizeni v oblasti silnicniho provozu n pozici spravniho organu |l.
stupné s metodickym pusobenim vac&i spravnim organim |. stupné.

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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Finance

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.650,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je seznamit ucastniky s danovym fadem, zakonem ¢&. 280/2009 Sb., ktery nahradil
dosavadni zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd., ve znéni novely pfijaté zakonem ¢.
30/2011 Sb. Kurz je pfedevSim zaméfeny na vSeobecné informace o danich, které tak vyplyvaji
z dafilového fadu a jeho technickych novel.

Lektor: Mgr. Jaroslava Siebeneicherova a Ing. Eva Novakova, zkusené danové poradkyné
zapsané v seznamu dafovych poradcid Komory danovych poradci Ceské
republiky.

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.650,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je seznamit u€astniky s praktickymi dopady zmén danové legislativy pro rok 2013, a
to v oblasti zdanéni pfijmu fyzickych a pravnickych osob, dané z pfidané hodnoty a spravy dani
(resp. danového fadu), zejména v souvislosti s v prosinci 2012 pfijatym zakonem €. 500/2012 o
zméné danovych, pojistnych a dalSich zakonl v souvislosti se snizovanim schodkl verejnych
rozpoctu.

Lektor: Mgr. Jaroslava Siebeneicherova a Ing. Eva Novakova, zkusené danové poradkyné
zapsané v seznamu darovych poradcid Komory danovych poradct Ceské
republiky.

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.

i
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 11000 Praha 1
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Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.650,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je seznamit u€astniky s novelou zakona o DPH v&etné zmén, které vychazeji z novely
smernice.

« Zmény v nalezitostech dafovych dokladu a v evidenci pro u¢ely DPH, nova pravidla pro
vystavovani dafovych dokladu.

e Zmény ve stanoveni mista plnéni pfi poskytnuti sluzeb, ve vzniku povinnosti pfiznat dar.

« Nova moznost stanoveni kurzu pro pfepocet cizi mény na Ceské koruny.

e« Zmény v osvobozeni u pfevodu nemovitosti, vklady nemovitosti do spole€nosti.

e Uplathovani odpoctu dané.

e Doplnéni rezimu pfeneseni danové povinnosti v tuzemsku, zjednoduseni pfi zatfidéni
stavebnich praci.

« Nova pravidla pro registraci platce.

o Ostatni zmény a aktualni informace k DPH, odpovédi na dotazy

Lektor: Mgr. Jaroslava Siebeneicherova a Ing. Eva Novakova, zkuSené danové poradkyné
zapsané v seznamu danovych poradcid Komory danovych poradci Ceské
republiky.

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.650,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je seznamit u€astniky s aktualnimi informacemi ve mzdovém ucetnictvi a
dichodovém sporeni

Lektor: Mgr. Jaroslava Siebeneicherova a Ing. Eva Novakova, zkuSsené danové poradkyné
zapsané v seznamu darovych poradcit Komory danovych poradcti Ceské
republiky.

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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KOMUNIKACNiIi DOVEDNOSTI

Mg wivs

ovlada uméni komunikovat, je ve vétSiné pfipadu i dobrym tymovym spolupracovnikem nebo
vedoucim. Umi efektivnéji resSit problémy, fidit projekty i sam sebe.

NaSe nabizené kurzy KOMUNIKACE, Vas seznami s dulezitymi pravidly verbalni a neverbalni
komunikace. Naucite se tyto pravidla prakticky vyuzivat jak v pracovnim tak i v soukromém
zivote.

Komunikacéni dovednosti Vam miZeme nabidnout i akreditované Ministerstvem vnitra.

Lektofi: Mgr. Ing. Irma Bohorikova, Bc. Jifi Bréda, Ing. Petr Curda, Mgr. Rudolf Hadrava, Ing.
Tomas Roblik, Ing. Tomas Gabriel Roblik, PaedDr. Pavel Stursa

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.350,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je, aby uc€astnici porozuméli principum uspésné komunikace z psychologického a
motivacniho hlediska, a dokazali zvladnout a zklidnit obtiZnou situaci, zejména v kontaktu
s obcany.

Obsah kurzu:

¢ Naucit se pouzivat a rozvijet komunikacni techniky

o Vé&dét, jak reSit vzniklé obtizné situace

e Porozumét dulezitosti budovani a udrzovani dobrych vztaht

e Rozvinout znalosti typologie povah v souvislosti s uspéSnou komunikaci

e Jak efektivné komunikovat s urcitymi typy a jak co nejlépe uspokoijit jejich potfeby

e Poznat obecné zasady psychologie

e Porozumét souvislostem vazeb mezi emocemi, potfebami a motivaénimi faktory

e Seznamit se s principy pouziti motivacné - komunika¢nich bran a myslenkovych map

e Porozumét motivaénim faktorim a naucCit se pouzivat znalosti myslenkovych map pro
eliminaci vzniku obtiznych situaci s ob¢any

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.350,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je, aby ucastnici porozuméli zakladnim principdm uspésné komunikace vzhledem
k povahové typologii a poznali principy jak predejit obtiznym situacim.

Obsah kurzu:

e Ujasnéni, co je to komunikace a co je jejim hlavnim cilem

e Porozumét vyznamu a zakladum typologie povah v souvislosti s uspéSnou komunikaci

e Rozpoznat jednotlivé typy a zaujmout k nim odpovidajici pfistup

e Jak efektivné komunikovat s urcitymi povahovymi typy

e Analyzovat potfeby klientd podle jejich typologie, snazit se co nejlépe uspokojit jejich
potfeby

e Poznat obecné zasady efektivni komunikace

e Jak se naucit pfedchazet obtiznym situacim obecné

e Porozumét dulezitosti budovani a udrzovani dobrych vztaha s ob¢any

e Jak predchazet pfipadnym nedorozuménim na pracovisti a s ob¢any

e Vé&dét, jak vhodné fesit vzniklé konfliktni situace

e Faktory dlouhodobého vztahu s klientem

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.350,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je aby se ucastnici orientovali v principech vyjednavani, v zasadach telefonické
komunikace a pisemné korespondence.

Obsah kurzu:

e \yjednavani a argumentace
e Zasady telefonické komunikace

Uginna pisemna korespondence

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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Nazev kurzu:

Pocet dni: 1den
Cena kurzu: 1.550,- K¢ bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je orientace v feCi téla a navazujici téma prezentace, kde se ucastnici seznami se
zaklady feCi téla a prezentaCnich dovednosti v teorii i praxi, v souvislosti s pracovni naplni
ucastnika skoleni.

Obsah kurzu:

e Naucit se orientovat v zakladech feci téla pro kazdodenni vyuziti v ufednické praxi
e Co nam sdéluji postoje oteviené, uzaviené, oblicej, paze,

e Co Ize poznat z podani rukou

e Jak pfipravit uspé&snou prezentaci podle potifeb konkrétnich ufedniku

e V3eobecné zasady efektivni prezentace

e Porozumét jednotlivym prvkum, ze kterych se sklada uspésna prezentace

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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MANAZERSKE DOVEDNOSTI

Metodika je uspofadana do 2 volné navazujicich seminafi (jednodenni a dvoudenni).

Lektofi: Mgr. Ing. Irma Bohorikova, Bc. Jifi Bréda Ing. Petr Curda, Mgr. Rudolf Hadrava, Ing.
Tomas$ Roblik, Ing. Tomas Gabriel Roblik, PaedDr. Pavel Stursa, PhDr. Ivana
Honzlova

Nazev kurzu:

Pocet dni: 1 den
Cena kurzu: 1.650,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Cilem kurzu je, aby se ucastnici seznamili se zasadami pfiprav a vedeni porad, rozsifili si znalosti
fecCi téla, a uméli vyuzit znalosti z oblasti povahoveé typologie.

Obsah kurzu:
e Charakteristiky povahovych typu a jednani s nimi
e Veédét, jaké jsou zpUsoby pfipravy a zakladni principy uspé&sného vedeni porad
e Zvysit informovanost ucastnikd v uzsich oblastech témat feci téla

Nazev kurzu:

Pocet dni: 2 dny
Cena kurzu: 1.650,- Ké bez DPH
Cil kurzu:

Ugastnici budou v teorii a praxi seznameni s principy Uspé&3né prezentace. Soudasti jsou praktické
nacviky a kamerové zkousky.

Obsah kurzu:

Jakeé jsou cile prezentace

Porozumét jednotlivym prvkum, ze kterych se sklada uspésna prezentace
Jak ziskat pozornost a pfizen

Védét, jak dobfe, rychle a pfirozené prezentovat

Nepredvidané potize

Mozna uskali

Prezentaéni techniky a technologie

Ziskat praktické zkuSenosti v prezentaCnich dovednostech

Praktické prezentace, kamerove zkousky

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.

i
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—

Délka kurzl je vZdy ur€ena na 1 den / 8 hodin nebo 6 hodin. Den mlze byt také zkracen dle
moznosti klienta, a to na 4 hodiny nebo 5 hodin.

NABIDKA DALSICH KURZU

Délka kurzu

Nazev kurzu
(dny)

MANAZERSKE DOVEDNOSTI

Vedeni porad

Delegovani

Rizeni zmény

Komplexni feSeni problémi

Prezenta¢ni dovednosti

Nastroje manazera k motivovani zaméstnanci

Vedeni lidi = pracovniho tymu

Umeéni tymové spoluprace — fizeni tymu

Reseni konfliktnich situaci

Firemni kultura

Pracovné pravni vztahy

Rizeni lidskych zdrojti

N (P (PN N NN ININ NN INN

Zaklady podnikani

KOMUNIKACNi DOVEDNOSTI

Telefonicka komunikace

Uméni komunikace — neverbalni

Uméni komunikace — verbalni

Asertivita v kazdodenni praxi

Sebepoznani manazera a chovani lidi v organizaci

Zvladani stresu, prevence a jeho odstrafiovani

Efektivnmi komunikace

Argumentace a vyjednavani

Trénink lektorskych dovednosti |.

e I SR ST SR TR P PN P N

Trénink lektorskych dovednosti Il. - Kouging

Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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ORGANIZACNi DOVEDNOSTI

Koucing 1
Time management 1
Emocni inteligence 1

OBCHODNi DOVEDNOSTI

IMAGE obchodnika

Typologie zakaznika

Psychologie v obchodé

Vedeni obchodniho jednani

Obchodni dovednosti v praxi

Kurz pro prodejce

Prodej po telefonu

Obchodni korespondence

= NN ININ N (PN

PERSONALISTIKA

Osobni rozvoj a motivace zaméstnance

Personalistika I. - vybér zaméstnance

Personalistika Il. - Pfijmaci pohovory

Hodnotici pohovor se zaméstnancem

SR

FINANCNi DOVEDNOSTI

Finanéni fizeni podniku a dafové aspekty

Controlling

Finan¢ni fizeni pro nefinanéni managery |.

Ugetni a darové novinky roku 2013

=N (PN

Ro¢ni zuc¢tovani zaloh za rok 2012 a zmény ve zdafovani
mezd zaméstnancu v roce 2013

Dachodové poijisténi v roce 2013 - velka reforma od 1. 1. 2013

Pfehled zmén ve vedeni mzdové agendy v roce 2013

Zmény v nemocenském pojisténi od roku 2013

e I PN T

Roéni zu€tovani zaloh a zmény ve zdariovani mezd
zaméstnancl

N

Nahrady cestovnich vydajl v tuzemsku i v zahrani¢i

Vedeni mzdové agendy — zaklady

HCLE EDUCATION

Mobil: +420 731 652 268
circle@circle-education.cz
www.circle-education.cz

CIRCLE Education, s.r.o.
Politickych vézria 912/10
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Mzdové aktuality a praxe pro pokrocilé 2

Mzdové minimum pro personalisty
Dan z pfijm0 pravnickych osob - uznatelné a neuznatelné
darnové vydaje (naklady) 1

Ugetni zavérka 1

Dani silniéni 1

Cestovni nahrady v roce 2013 - v navaznosti na legislativni

zmény v zakoniku prace a v zakoné o danich z pfijmu 1
PRAVO

Zé,\konl'k’ préce,a pracovni pravo -
ZAKONIK PRACE A SOUVISEJICI ZAKONY - aktuality a
zkuSenosti s novelou

Odskodnovani pracovnich urazl a nemoci z povolani

Odpovédnost zaméstnance za Skodu

Pracovni pravo pro mzdové ucetni

NEJCASTEJSI CHYBY ZAMESTNAVATELU pFi aplikaci
zakoniku prace

Vnitrofiremni pracovné&pravni a mzdové predpisy (vC.
kolektivnich smluv)

Povinnosti zaméstnavatele pfi vzniku a skonceni
pracovnépravniho vztahu z pohledu organt inspekce

R RrlRr|Rr| P |k

=

Zmény a skonCeni pracovniho poméru

Nakladani s majetkem statu z hlediska zakona o majetku CR

Kontrola a audit hospodareni s majetkem

Stavebni zakon - velka novela v fizenich o umisténi, povoleni
a uzivani staveb uginna od ledna 2013

Vefejné zakazky v praxi - zakon o vefejnych zakazkach po
novele

Zadavani vefejnych zakazek - novela od 1. 4. 2012 + vyhladky
ucinné od 1. 9. 2012

Spravni fizeni na useku stavebniho zakona po novele
stavebniho zakona (Uzemni fizeni, stavebni fizeni, Fizeni o
odstranovani staveb) dle spravniho fadu (zakon €. 500/2004 1
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl) a dle stavebniho zakona
(zakon ¢&. 183/2006 Sb., po novele zakona ¢. 350/2012 Sb.)
Velka novela stavebniho zakona - zmény v tzemnim
rozhodovani, povolovani, uzivani a odstranovani staveb
Uspé&sné vymahani pohledavek a Gginna prevence
nedobytnosti

P Rr|Rr|Rr| R

Spravné uzavirani smluv a limitace rizik (zajisténi pohledavek) 1

Mobil: +420 731 652 268
circle@circle-education.cz
www.circle-education.cz
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PC DOVEDNOSTI

MS Excel — zakladni kurz

MS Excel — pokro€ily kurz
MS Word — zakladni kurz
MS Word — pokrocily kurz
MS Outlook

MS PowerPoint

NN NN NN

ODBORNE DOVEDNOSTI

Mistr ve vyrobé

Skola mistrd I. - Mistr a fizeni firmy

Skola mistrd I1. - Mistr a Fizeni lidskych zdrojti

Asistentka — sekretarka

G LN

BOZP, pozarni ochrana a hygiena

Zdravotni zpUsobilost ve vyrobé 1
Délka kurzti mlzZe byt na zakladé poZadavkl objednatele upravena.

KURZY - JAZYKOVE VZDELANI

Nazev kurzu

Délka kurzu
(hodiny)
Cesky jazyk
Némecky jazyk
Anglicky jazyk
Francouzsky jazyk
Italsky jazyk
Cinsky jazyk Pod;g;gr\mltryétni
Portugalsky jazyk objednatele
Rusky jazyk
Japonsky jazyk
Recky jazyk
Spanélsky jazyk
Holandsky jazyk
Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 11000 Praha 1l
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Vyuka muZe probihat v malych skupinach (2-3 ucastnici) nebo velkych skupinach (6-12 tcastniku).
Zaméreni kurzi: vSeobecny jazyk, odborny jazyk (profesni jazykova pfiprava) a pfiprava na mezinarodni
uznavané a statni jazykové zkousky.

v o’

VYBER A STRUCNY POPIS NEJAKTUALNEJSICH
KURZU - 2013

Ziskani dotace z fondl EU neni zalozené pouze na napadu. Vyznamnym bodem je i pfiprava
rozpoctu!

Kurz je uren pro v8echny, ktefi chtéji realizovat projekt EU. Cilem kurzu je pfipravit jeho
Ucastniky na finanéni stranku projektu. Projekt neni jen o tom, mit vécnou potfebu, ale také je
zapotiebi promyslet a hlavné sestavit rozpoCet projektu, ktery pokryje jeho potfeby. Absolventi
kurzu se budou Iépe orientovat v jednotlivych kapitolach rozpoc&tu a Iépe odhadnou naro¢nost 1 den/6h.
projektd po finanéni strance.

1. Obecny Gvod do fondd EU (fondy, operaéni programy CR)

2. Prvotni projektovy zamér projektu

3. Tvorba rozpoctu projektu

4. Praktické cvi¢eni — vytvofeni rozpoctu vzorového projektu

5. Zaveér — kde hledat informace, potfebné dokumenty

Pracovni doba, prekazky a dovolena v praci

Kurz oceni personalisté ve firmach, vedouci pracovnici, U€etni a vSichni, ktefi potfebuji ziskat
kompletni informace o dané oblasti. Ugastnici tak budou seznameni s odchylkami pracovni
doby u specifickych profesi a nauci se spravné pouzivat prekazky v praci — rozlisi, kdy mize
zameéstnance uvolnit z prace a kdy musi. Seznami se s novymi pravidly pro dovolenou po
novele zakoniku prace, nauci se pouzivat dovolenou jako benefit pro zaméstnance, pravidla
dovolené pro vznik naroku, pfi zméné zaméstnani, kraceni a dalsi.

e Tydenni Uvazek a sménné rezimy.

e Rovnomérné a nerovhomérné rozvrZzeni pracovni doby.

e Pruzna pracovni doba, konto pracovni doby a jina uprava pracovni doby.
e Prestavky v praci a bezpe€nostni piestavky.

e Doby nepfetrzitého odpodinku. 1 den/gh.
e Prace pfes€as a pracovni pohotovost, prace ve svatek a v sobotu/nedéli (+ pfiplatky).
e Evidence pracovni doby a nejCastéjsi problémy.
e Upravy pr. doby: na pracovni cesté, v autodopravé, u pedagogt, zdravotnik( a hasiéu.
e Pfekazky v praci.
e Dovolena (narok, zanik naroku, urCeni Cerpani, kraceni, odvolani z dovolené,
dovolend pfi zméné zaméstnani ...).
¢ Dodatkova dovolena.
o Matefské a rodi¢ovska dovolena.
e Nahrada mzdy za do&asnou pracovni neschopnost.
o Kontrola (na co se pfipravit, jak vést agendu tak, abychom v budoucnu neméli
problém).
Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
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e Zmeény v pravni Upravé (srovnani stavajiciho a plvodnich znéni zakoniku prace).
e Priklady z praxe a moznost kontroly/konzultace nad vlastnimi "dochazkami" ucastnikd.

Seminar probéhne prevazné formou pfednasky, minoritné formou diskuse, vzorové priklady.

Obc¢anské pravo

Kurz je uréena vedoucim pracovnikim, zaméstnancim ale i ostatnim osobam majicim zajem
o orientaci v ob¢anském pravu, které od 01.01.2014 pfinese ObCansky zakonik 89/2012 Sb.
Kurz bude ¢lenén do ¢asti hovofici o vyznamu soukromého prava pfi vzniku pravnich vztah(
mezi fyzickymi osobami, fyzickymi i pravnickymi osobami a fyzickymi, pravnickymi osobami na
jedné strané a statem na strané druhé v oblasti majetkovych prav a ochrané osobnosti.

Obsah kurzu vychazi z 3 081 paragrafll nového ob¢anského zakoniku a déli se do péti ¢asti
a to obecna ustanoveni (§ 1 az 654 zahrnuji vymezeni pravnickych a fyzickych osob, pravni
Ukony a pravni skute¢nosti, odpovédnost za $kodu, bezdlvodné obohaceni, véci a jejich
¢lenéni, zastavni pravo, vlastnictvi a spoluvlastnictvi, rodinné pravo a dédické pravo ),
absolutni majetkova prava (§ 976 az1.720, zahrnuje vécna prava, vlastnictvi, spoluvlastnictvi a
dédické pravo), relativni majetkova prava (§ 1.721 az 2.990, zahrnuje zavazkové pravo) a
ustanoveni spole¢na (§ 2.991 az 3.081).

Vyklad jednotlivych kapitol bude podan s poukazem na dosud platnou pravni Gpravu v zakoné
40/1964 Sb.

1 den/8h.

Uspésné vymahani pohledavek a Géinna prevence nedobytnosti

Seminai se zaméfuje na problematiku vymahani pohledavek z pohledu véfitele. Pozornost
bude kladena na postup véfitele pfi vymahani pohledavek, fizeni spojenda s vymahanim
pohledavek, moznosti uspokojeni pohledavek a prevenci nedobytnosti pohledavek, a to
z pohledu zakona, praxe i platné relevantni judikatury ¢eskych soudd. Dlraz bude kladen
nejen na pravni, nybrz i na dafiové a ucetni aspekty, kdy bude poskytnut navod k uéetnimu a
dafiovému postupu, jak se vyvarovat astym chybam a zajistit optimalnimu feSeni z hlediska
dopadu na zaklad dané z pfijma.

1 den/8h.

Spravné uzavirani smluv a limitace rizik (zajisténi pohledavek)

Seminaf se zaméfuje na problematiku vyhotovovani a uzavirani smluv a moznosti, jak predejit
pfipadnym rizikim (neplatnost smlouvy, spravné zajisténi zavazkl, vhodnost rozhod¢iho
fizeni, neurgitost zavazkl). Pozornost bude vénovana postupu pfi uzavirani smiuv, obsahu
smluv, &astym chybam, ke kterym pfi uzavirani smluv dochazi, pouZiti zajiStovacich
instrumentd, a to v8e z pohledu zakona, praxe i platné relevantni judikatury ¢eskych soudd.

1 den/8h.
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http://cs.wikipedia.org/wiki/V%C4%9Bcn%C3%A1_pr%C3%A1va
http://cs.wikipedia.org/wiki/D%C4%9Bdick%C3%A9_pr%C3%A1vo
http://cs.wikipedia.org/wiki/Z%C3%A1vazkov%C3%A9_pr%C3%A1vo

CENOVA NABIDKA

Ceny vzdélavacich programa jsou pro zefektivnéni vyuziti prostfedkd vynaloZzenych zadavatelem
stanovovany individualné dle zjisténych potfeb klienta a stanovené narocnosti program.
Analyza vzdélavacich potfeb je pro klienta realizovana ZDARMA.

Ugastnikiim kurzu budou poskytnuty veskeré potiebné materialy (sesity, psaci potfeby a dalsi
pomucky vyplyvajici z obsahu u€ebnich pfedmétu).

Na konci kazdeho kurzu ziska ucastnik certifikat o absolvovani kurzu. V pfipadé akreditovanych
kurz( bude vystaveno kazdému ucastnikovi osvéd&eni dle schvalené akreditace od MV CR.

Obcgerstveni na kurzu ZDARMA.

® Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 11000 Praha 1
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REFERENCE NAS| SPOLECNOSTI:

A.W. spole€nost s ru¢enim omezenym /spol. s r.o./

ASTOS AS as.

GRUPO ANTOLIN OSTRAVA s.r.0.
Hospodafska komora Ceské republiky
JM Klima s.r.o.

Kingspan a.s.

NC Line s.r.o.

Okresni hospodarska komora Jesenik
Okresni hospodarska komora Sumperk
ORLIK-KOMPRESORY vyrobni druzstvo
PERMON s.r.o.

PILOUS-pasové pily, spol. s r.o.

Statni IéCebné lazné Bludov, s.p.

Svaz strojirenské technologie, zajmové sdruzeni
TexColor C. Budé&jovice, spol. s r.o.
TexColor Ostrava, spol. s r.o.

VAPENKA VITOSOV s.r.o.

Statni sprava - skolime pro:

Ufad méstské ¢asti Praha 14
Ufad méstské ¢asti Praha 17

Méstska ¢ast Praha 5

® Mobil: +420 731 652 268
circle@circle-education.cz
www.circle-education.cz

CIRCLE EDUCATION

http://www.tvaruzky.cz/
http://www.astos.cz/
http://www.grupoantolin.com/
http://www.komora.cz/
http://www.jmklima.cz
http://www.kingspan.cz/
http://www.ncline.cz/
http://www.ohk.jesenik.com/
http://www.ohk-sumperk.cz/
http://www.orlik.cz/
http://www.permon.cz/
http://pilous.cz/
http://lazne-bludov.cz/
http://www.sst.cz/
http://www.tex-color.cz/cb/
http://www.tex-colorcz.cz/

http://www.vapenka-vitosov.cz/

http://www.prahal4.cz/
http://www.repy.cz/
http://www.praha5.cz/

CIRCLE Education, s.r.o.
Politickych vézria 912/10
110 00 Praha 1
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KONTAKT

Sidlo spolednosti:

Jirdskova 247/1, 250 88 Celakovice
ICO: 28501136
DIC: CZ28501136

Kancelar:

Politickych vézrid 912/10, 110 00 Praha 1
Tel.: +420 222 192 260

Mobil: +420 731 652 268

E-mail: circle@circle-education.cz
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Mista Skoleni:
Politickych véznua 1419/11, 110 00 Praha 1 — kapacita az 20 mist
Politickych vézna 912/10, 110 00 Praha 1 — kapacita az 20 mist

Bertholdovo namésti 66, 542 26 Horni MarSov — kapacita az 200 mist

NaSe spole¢nost ma dale k dispozici v SeveroCeském a JihoCeském kraji Skolici stfediska s moznou
obsazenosti az 500 mist.

i Mobil: +420 731 652 268 CIRCLE Education, s.r.o.
circle@circle-education.cz Politickych vézria 912/10
www.circle-education.cz 110 00 Praha 1
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